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GUIA RAPIDA PARA LA
FORMALIZACION DE LA SOLICITUD
DE MERITOS AUTONOMICOS 2026

1) Acceso a la aplicacion de méritos autonémicos

Se deberd acceder a través de acceso identificado de la UMH, al que podra acceder desde el
acceso identificado de la pagina principal de la UMH UMH - Pagina principal.
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Una vez se haya identificado con sus datos de usuario, deberd acceder a la aplicacion de
gestién de retribuciones adicionales del apartado de Informacién laboral.

Para localizarla facilmente pruebe a escribir en el buscador “ret”
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2) INFORMACION PREVIA

Una vez dentro de la aplicacidon, aparecen varias pestafias con la informacion previamente
cargada en base a los datos que figuran en su expediente personal.

Es importante indicar que los datos laborales que aparecen en la solicitud se corresponden con
la informacién actualizada a fecha 31-12-2025.

A) FICHA “SOLICITA”

por méritos de

1
g
.

Dessa reclamar a solicitud

& Imprimirborador [0 Enviar soficitud/Imprimir justificante

En este apartado aparecen marcados de forma automatica la propuesta de solicitud de
aquellos componentes que, en base a los datos que previamente figuran en el expediente
personal, corresponde solicitar.

Igualmente figuran las observaciones correspondientes a cada uno de los componentes
marcados que permitiran a cada usuario identificar los niveles y asignacién retributiva
correspondiente. Podra consultar el detalle de cada componente en el documento que
apareceré en la aplicacién denominado “INFORMACION GENERAL SOBRE RETRIBUCIONES
ADICIONALES CONVOCATORIA 2026”.

En este sentido, el profesorado desde esta pantalla podra realizar las siguientes acciones:



UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

1) Misolicitud ES CONFORME: se procederd al envio de la solicitud pulsando el botén de
“Enviar solicitud/Impresion Justificante”.

& Imprmir bomador M Enviar solicitud/imprimir justificonte

2) Mi solicitud ES CONFORME, pero también DESEO SOLICITAR EL COMPONENTE POR
MOVILIDAD (PARA LOS CU, CEU, TEU Y TU): se procedera a pulsar la pestafia de
“Movilidad” y a rellenar cada uno de los campos correspondientes, adjuntando la
documentacién necesaria.

Datos Periodos Promocion Gestién Movilidad Observaciones
Estancias superiores o iguales a 15 dias

Puntuacién total: Nivel estancia Total de dias:

o}

Una vez finalizada y guardada la informacién de la pestaiia de movilidad, debera proceder
al envio de la solicitud pulsando el botdn de enviar en la pestafia de Solicitud.

3) Mi solicitud NO ES CONFORME: el profesorado que no esté conforme con la propuesta de
solicitud debera:

i) revisar cada una de las pestafias para identificar qué informacion de la que obra
en su expediente no es correcta. A continuacion de este documento se realiza una
explicacion detallada de cada pestafia.

ii) Una vez revisada e identificada la posible discrepancia, debera marcar la pestafa
“0 Desea reclamar la solicitud”

[\ sinoestds de

documentocic

Desea reclamar la solicitud

& Imprimir borrador [B Envi
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iii) proceder al envio de la solicitud. El envio de la solicitud debera producirse dentro
del plazo estipulado con independencia de que muestre interés en presentar su
reclamacion.

NOTA IMPORTANTE: Las reclamaciones sobre la propuesta de solicitud, asi como las
discrepancias acerca de la informacion que figura en la propuesta, deberan presentarse
mediante instancia general a través de la Sede electrénica de la UMH
(https://sede.umh.es/ ) acompafiando la correspondiente justificacion documental.

En este sentido, el envio de la solicitud marcando la opcion de ejercer la reclamacidn tiene
efectos informativos, careciendo de validez administrativa alguna, salvo que se formalice
de forma paralela la reclamacion por sede electrénica.

El plazo para presentar la reclamacion sera el mismo que para presentar la solicitud, por
tanto, sera necesario el envio de la solicitud a través de la aplicacion a pesar de mostrar
su interés en la misma para realizar la reclamacidn via sede electrénica.

3) REVISION DE CADA APARTADO

A continuacidn, se realiza una explicacién detallada de la informacidn que se muestra en cada
apartado o ficha de la aplicacién.

A) FICHA “DATOS”

Dentro de la ficha de “Datos” aparecen los datos personales de identificacion personal y
cuerpo docente universitario a fecha 31-12-2025.

Dates personaies

Area de conocimienta: Categoria:

B) FICHA “PERIODOS”

La informacidon que se refleja en esta pantalla son los correspondientes a los méritos docentes
(quingquenios) y méritos de investigacidn (sexenios) reconocidos, desglosados en aquellas
categorias en los que fueron reconocidos.


https://sede.umh.es/

Quinquenios

Quinquenies CU Quinquenios T

Otros quinquenios

Sexenios

sexenios CU sexenios TU
Otros sexenios

N° dle periodos compietos de 6 afos &n serviclo activo en I Universidad:

En la parte inferior se reflejan el nimero de periodos completos de 6 afios de servicio activo en

la Universidad.
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Promocios Gestion  Moviidad  Solicita

Quinguenios CEU Quinguenios TEU

Categoria Tramos

Sexenlos CEU Sexenios TEU:

Categoria Tramos

IMPORTANTE: El calculo de este periodo de antigiliedad tiene fecha de 31-12-2024, es decir,
un aio antes del resto de informacion. Esto se realiza para no perjudicar a aquellos

solicitantes que a fecha de convocatoria atin no conocen la resolucién de su solicitud de

sexenios de la ultima convocatoria ya que este dato solo afecta a los que tienen sexenios

reconocidos.

Este dato es necesario para el calculo del coeficiente del componente de productividad para

los que tengan reconocidos sexenios.

En este sentido, deben observarse las siguientes circunstancias:

1. Elnumero reflejado se corresponde con periodos de 6 aios en activo en la Universidad. De

esta forma, por ejemplo, si el periodo de antigliedad han sido 12 afios, el nUmero que

aparecera sera 2.

2. El computo se refiriere a periodos completos de 6 afios. Para los supuestos de, por
ejemplo, haber tenido una antigiiedad de 8 afos, el niUmero COMPUTABLE serd 1, sin

decimales.
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3. En el supuesto de tener reconocidos 6 sexenios, el nimero total de periodos que aparecen
sera 6, ya que en este caso es indiferente el nimero de periodos a los efectos de
reconocimiento del componente retributivo.

C) FICHA “PROMOCION”

Esta ficha estara disponible para el profesorado de los cuerpos docentes universitarios (CU,
CEU, TU y TEU).

Habilitacion

Acreditacion a CU

La informacidn que aparece en estos apartados ha sido comunicada al Servicio de profesorado
previamente para su incorporacion al expediente personal.

En la parte superior, para aquel profesorado que ostente la categoria de Profesor titular de
escuela universitaria (TEU), a fecha 31-12-2025, y esté en posesion del titulo de doctor
aparecera marcada la pestana. Para el resto de profesorado quedard sin marcar.

En la parte central se recoge la informacidn relativa a la superacién de Habilitacion (ahora
extinguida), en donde aparecera marcado la pestafia correspondiente y rellenos los datos.

IMPORTANTE: este apartado es exclusivamente para la “Habilitacion” (proceso anterior a la
acreditacion nacional). Por tanto, no es valido en este apartado la acreditacion nacional
(ANECA).

En la parte inferior, aparecera marcada la pestafia correspondiente para aquel profesorado
que, a fecha 31-12-2025, ostente la Acreditacion nacional (ANECA) a Catedratico de
Universidad y pertenezca a alguna de las siguientes categorias:

e Profesor Titular de Universidad (TU),
e Catedratico de Escuela Universitaria (CEU) o
e Profesor Titular de Escuela Universitaria

Para el resto de profesorado quedara sin marcar.
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D) FICHA “GESTION”

Datos  Periodos  Promocion  Gestion  Mowiidad  Solicita

Cargos por Decreto

Descripeisn carge anos

Cargos por Cansejo Econémico

Descripcion sarga Anios

La informacidn que aparece es la de afios de desempefio en aquellos cargos cuyo desempefio
viene establecido para el componente, por el Decreto 174/2002, del Gobierno Valenciano o
reconocidos por el Consejo Social.

En este sentido es importante recalcar varios aspectos:

1) Elndmero maximo de afios computables por cargo es de 8 afos. Por tanto, aunque el
cargo se haya desempanado durante mas tiempo, siempre aparecera el nUmero maximo
permitido de 8.

2) Siexisten periodos en que se ha ejercido dos o mds cargos simultdneamente Gnicamente
se computara el desempeiio en uno, el cargo con mayor puntuacion. Por tanto, si aparece
0 aflos desempenados es debido a la coincidencia de 2 cargos en el mismo periodo.

3) Se computard como afio completo de desemperio en el cargo los periodos de 6 meses o

,

mas.

IMPORTANTE: La lista de cargos reconocidos figura en el documento de Informacién
general que figura en su acceso identificado. No son validos cargos que no aparezcan
reflejados en la citada relacion.
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E) FICHA “MOVILIDAD”

Esta ficha estara disponible para el profesorado de los cuerpos docentes universitarios (CU,
CEU, TU y TEU).

Datos Periodas Promocion Gestidn Movilidad Solicita
Estancias superiores o igudles a 16 dias
£\ NOTA IMPORTANTE:
Debe de odjuntar la documentacion acreditativa de cada una de las estancias. Deberan ir acompanadas con la respectiva autorzacion de lo Universidod.
Centro Pais Desde Hasta Lugar
— I I I [ |

Tiempo total de |as estancias 122 dias

/A Pora parcivic el components seré necasari camputer sstancias durante un minimo acumulodo de 180 dios, Como suma e sstancies o inferiores & 15 dias, Gurants (o5 sists anos dntarionss & Io propussta de asignacion.

Unicamente debera rellenarse esta ficha para el supuesto de que desee solicitar el
componente por movilidad.

Cada uno de los apartados deberd rellenarse de acuerdo con lo dispuesto en el documento
“INFORMACION GENERAL SOBRE RETRIBUCIONES ADICIONALES CONVOCATORIA 2026”.

IMPORTANTE: No seran validas estancias inferiores a 15 dias. Y la suma de las estancias
debe computar un minimo de 180 dias en total. El periodo de la estancia o estancias debera
necesariamente estar comprendido entre 01-01-2019 a 31-12-2025.

Una vez rellanada el periodo de la estancia y los datos requeridos, debera pulsar el botén
“Editar”. Después de ello aparecera una ventana como esta:

Editar estancia X
* Centro * Pais * Desde *Hasta

I I | L
* Tipo Estancia: # Financiacién: = Actividades: «Lugar:

+ Descripcién: * Archivo adjunto:

| seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

. Subir documento
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Es en esta nueva ventana, donde podra comprobar que los datos son correctos y, en caso
contrario, pulsando sobre el botén “Modificar” podra modificarlos.

Igualmente, en este apartado deberdn adjuntarse los ficheros que justifican la realizacion de
las estancias.

IMPORTANTE: Junto con la documentacion justificativa, necesariamente debera figurar el
justificante de autorizacion de la Universidad para la realizacidn de la estancia. Podra
obtener una copia de justificante a través de la aplicacion AUSENCIAS o COMISIONES DE
SERVICIO. En este sentido las estancias superiores a 15 dias, requieren de la autorizacién de
Vr. de profesorado y aquellas superiores a 90 dias, requieren la autorizacion del Consejo de
Gobierno.

Teniendo en cuenta que dicho componente, una vez reconocido por AVAP, tiene una validez
de 7 aios, en el supuesto de que este componente haya sido reconocido en ese periodo,
aparecera un mensaje informandole de dicha situacién, incluyendo en qué convocatoria podria
volver a solicitar dicho componente.

Datos  Periodios  Promocion  Gestion  Movilidag solicita

g

Estancias superiores o iguales @ 15 dias.

Centro Pais Desde Hasta Lugar

Tiempo total de los estancias 0 dias

/\ Enestos momentos no puede solicitar el componente de movilidad. Componente de mevilidad reconocido en la convocatoria de D1-04-2022. Fara valver a soliciiar el compenente deberan haker pasade 7 afios desde o fecha de la ltima

solicitud.

4) SOLICITUD ENVIADA

Una vez enviada la solicitud no se podrdn incluir movilidades nuevas y la pantalla solicita
quedara de la siguiente manera:

por méritos docente e

Comp: por méritos de
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Componente por méritos docentes & ligados a la p

de la gestion
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